MERKEZLERİ TÜRKİYE DIŞINDA BULUNAN TİCARİ İŞLETMELERİNİN TÜRKİYE’ DEKİ ŞUBELERİNİN TESCİLİ

20.01.2014 tarihinden itibaren Yeni Kuruluş İşlemleri http://mersis.gtb.gov.tr/ üzerinden yapılmaktadır. Mersis üzerinden başvuru yapıldıktan sonra aşağıdaki evraklarla https://mersis.gtb.gov.tr/ adresinden yeni kayıt/şube açılışı için randevu alınarak Müdürlüğümüze müracaat edilmelidir. MERSİS girişi için ayrıntılı bilgi ve belgeler MERSİS klasöründedir.  
(1) Merkezleri Türkiye dışında bulunan ticari işletmelerin Türkiye’deki şubelerinin tescilinde aşağıdaki belgeler müdürlüğe verilir:
a) Dilekçe – 2 Adet (Yetkililer tarafından veya vekaleten imzalanmalı vekaletin aslı veya onaylı sureti eklenmelidir)

b) Oda Kayıt Firma yetkilileri/yetkilisi tarafından imzalanacak. (Meslek Gurubunuzun belirlenmesi için)  fiilen yapılan iş yazılacak, meslek grubunuz  Yönetim Kurulumuzun tasvibinden sonra kesinleşecektir.


c) Ticari işletmenin merkezinin bulunduğu kaynak ülke hukukunun, şube açacak işletme için tescilde aradığı şartların yerine getirildiğini şubenin tescili için ibrazı gerekli olan belgeleri gösteren yetkili makamdan alınmış yazı ve bir nüsha çevirisi (Bu belgenin, şirketin tabi bulunduğu ülkedeki noterler tarafından ve o ülkedeki Türk Konsolosluğu veya Türkiye’deki Dışişleri Bakanlığı tarafından ya da Yabancı Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldırılması Sözleşmesi hükümlerine göre onaylanmış ve bunların noterden onaylı Türkçe çevirilerinin de yaptırılmış olması gerekir)
d) Kaynak ülkede şubenin tescili için ibrazı gerekli tüm belgeler ( Bu belgelerin şirketin tabi bulunduğu ülkedeki noterler tarafından ve o ülkedeki Türk Konsolosluğu veya Türkiye’deki Dışişleri Bakanlığı tarafından ya da Yabancı Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldırılması Sözleşmesi hükümlerine göre onaylanmış ve bunların noterden onaylı Türkçe çevirilerinin de yaptırılmış olması gerekir)
e) Merkez işletmenin güncel sicil kayıtlarını içeren belgenin ve şirketlerde şirket sözleşmesinin onaylı birer örneği ile birer nüsha çevirisi ( Bu belgelerin şirketin tabi bulunduğu ülkedeki noterler tarafından ve o ülkedeki Türk Konsolosluğu veya Türkiye’deki  Dışişleri Bakanlığı tarafından ya da Yabancı Resmi Belgelrin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldırılması Sözleşmesi hükümlerine göre onaylanmış ve bunların noterden onaylı Türkçe çevirilerinin de yaptırılmış olması gerekir)
f) Merkezin yetkili organının şube açma ve şubeye Türkiye’ de yerleşik tam yetkili temsilci atanmasına ilişkin kararının aslı ve bir nüsha Türkçe çevirisi. – 2 Adet Noter onaylı ( Aslı ve çevirisi yapılmış iki nüshası, bu belgenin, şirketin tabi bulunduğu ülkedeki noterler tarafından ve o ülkedeki Türk Konsolosluğu veya Türkiye’deki Dışişler Bakanlığı tarafından ya da Yabancı Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldırılması Sözleşmesi hükümlerine göre onaylanmış ve bunların noterden onaylı Türkçe çevirilerinin de yaptırılmış olması gerekir).

g) Şube açacak merkezin unvanı, türü, işletme konusu, sermayesinin türü ve tutarı, kuruluş tarihi, sicil numarası, tabi olduğu hukuk, Avrupa Birliği üyesi olup olmadığı, internet sitesi, şubenin unvanı ve şubeye ayrılmış sermaye tutarı, şubeyi mahkemeler dahil, özel kuruluşlar ve kamu kuruluşları nezdinde tam yetkili olarak temsil edecek kişi veya kişilerin adı, soyadı ve adresi ile şubenin adresini içeren merkezin yetkilileri tarafından imzalanmış beyannamenin aslı ve bir nüsha çevirisi- 1 Adet
h) Şube açma kararında, Türkiye’deki şubeyi mahkemeler dahil, özel kuruluşlar ve kamu kuruluşları nezdinde tam yetkili olarak temsil edecek kişi veya kişiler ile bunlara verilen yetki belirtilmemiş ise bu konulara ilişkin düzenlenen vekaletnamenin aslı ve bir nüsha Türkçe çevirisi. (Bu belgenin yurt dışında düzenlenmesi halinde, şirketin tabibulunduğu ülkedeki noterler tarafından ve o ülkedeki Türk Konsolosluğu veya Türkiye’deki Dışişleri Bakanlığı tarafından ya da Yabancı Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldırılması Sözleşmesi hükümlerine göre onaylanmış ve bunların noterden onaylı Türkçe çevirilerinin de yaptırılmış olması gerekir)

i) Şubeyi temsil edecek kişi veya kişilerin noter veyahut ticaret sicili onaylı imza Beyannameleri/Dijital İmza Beyannamesi*,
j) Şube Müdür Beyan Formu (ekte), Not: MERSİS Yetki Kabul Modülünden onaylanamayan görevler için doldurulmalıdır. MERSİS Yetki Kabul Modülünden onay verilmiş ise formun doldurulmasına gerek yoktur.   

(2) Merkezi Türkiye dışında bulunan ticari işletmenin Türkiye’de birden çok şubesi varsa, ilk şubenin tescilinden sonra açılacak şubeler (Tali Şube) yerli ticari işletmelerin şubeleri gibi tescil olunur.
01.01.2020 tarihinden itibaren, tescil işlemlerine ait ilanların kabulü ve yayın ücretleri Odamızca tahsil edilmektedir. 
*İmza Beyanının Dijital Olarak Alınması İle Görev/ Yetki Kabul Modülü Hakkında Duyuru

6102 sayılı Türk Ticaret Kanunu’nun 40’ıncı maddesi kapsamında MERSİS’te şirket/işletme adına imzaya yetkili - yeni nüfus cüzdanına sahip Türk Vatandaşı - kişilerin imza verilerinin elektronik ortamda temin edilerek ticaret sicili dosyasına kaydedilmesi işlemleri ve şirket yetkililerinin görev kabul beyanlarınının elektronik ortamda verilebilmesini teminen “Yetki Kabul İşlemleri” modülü oluşturulmuştur.

Temsile yetkili olan kişilerin imza verisinin temini ve görev kabul işlemlerinin elektronik ortamda yürütülebilmesi amacıyla hazırlanan uygulama devreye alınmıştır.  

Yeni uygulamaya ilişkin yardım dökümanlarına, MERSİS ana sayfasında yer alan “Yardım/ Kullanım Kılavuzları - Dijital İmza Beyanı İşlemleri”, MERSİS’e kullanıcı girişi yapıldıktan sonra “Yardım – Videolar – Dijital İmza Beyannamesi” adımlarından ya da Odamız web sayfası https://www.btso.org.tr/Default.asp?page=membership/traderegistration.asp linkinden veya www.btso.org.tr de yer alan “Oda İşlemleri - Tescil ve Kayıt - MERSİS Kullanım Kılavuzu” klasöründen ulaşılabilir. 

T.C. BURSA TİCARET SİCİLİ MÜDÜRLÜĞÜ’NE
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Merkezi ............................’de olan Bursa Merkez Şubesi kayıt evraklarımızın incelenerek tescil ve ilan edilmesini; ekinde 1 adet Sicil Tasdiknamesi verilmesini arz ederim .
Merkez Ticaret Unvanı


:
Şubenin Ticaret Unvanı


:

Merkez Sermayesi


: ………………………………………….. Karşılığı …………………………..TL
Şube Sermayesi



: ..........................TL 
Şube Adresi



: 

Şubenin Açılış Tarihi


:
Şube Nace Kodu


:        ....        ....        ....         
Şube Faaliyet Konusu 
(Nace Kodu Tanımı)


:
Şube Yetkilisinin 
Telefon Numarası ve E-Posta Adresi
:
Şube Vergi Dairesi ve Numarası

: 

S.M.M.M Adı Soyadı Telefon

:

Ticaret Sicili Yönetmeliği’nin 24 üncü maddesi gereğince; yukarıdaki bilgilerin doğru olduğunu, yapılacak inceleme sonucunda aksinin tespit edilmesi durumunda sorumluluğu kabul ettiğimi beyan ve taahhüt ederim.
  Şirket Yetkilisinin
Adı-Soyadı

 (imza)    
Not: Dilekçe vekâleten imzalanıyorsa vekâletname aslı
BURSA TİCARET SİCİLİ MÜDÜRLÜĞÜ’NE
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Şube Müdürü olarak seçildiğim ve Kuruluşuna teşebbüs ettiğimiz aşağıda Ticari Ünvanı yazılı Anonim Şirketin Şube Müdürü olarak Nüfus (kimlik), ikametgah ve iletişim bilgilerim bulunmaktadır.  

Aşağıdaki bilgilerin doğru olduğunu, yapılacak inceleme sonucunda aksine tespit yapılması durumunda sorumluluğu kabul ettiğimi beyan ve taahhüt ederim.
              
  Saygılarımla,

Adı/Soyadı                  : 

İmzası                          : 

Şirket Ticari Ünvanı

: 
T.C. Kimlik No


: 

Adı Soyadı


: 

Baba Adı


: 

Doğum Yeri Tarihi

: 

Tabiyeti


: 

Cilt No/Aile S. No/Sıra No
: 

Ev Adresi


: 

E-mail Adresi


: 

GSM No


: 

Ev telefonu


: 

Not: MERSİS Yetki Kabul Modülünden onaylanamayan görevler için doldurulmalıdır. MERSİS Yetki Kabul Modülünden onay verilmiş ise formun doldurulmasına gerek yoktur.   

ÖRNEK ŞUBE AÇILIŞ KARARI
KARAR NO


:

KARAR TARİHİ


:

TOPLANTIYA KATILANLAR
: 

Şirket GENEL KURULU  şirket Merkezinde toplanarak aşağıda yazılı kararları almışlardır. 

1- ADRES Bursa İli, ........................ İlçesi, ...................  Mah. .............................Cad. . .....................Sk. No: ....... sayılı yerde  şirket merkezine bağlı kalmak kaydıyla bir şube açılacaktır. 

Buna ilişkin olarak;


2- ÜNVAN: Şubenin Ticari Ünvanının; …… ………………….( ŞİRKETİN KENDİ UNVANI LATİN HARFLER İLE YAZILACAK) -MERKEZİ ( KAYNAK ÜLKE YAZILACAK) - TÜRKİYE BURSA  MERKEZ ŞUBESİ olmasına, 


3- SERMAYE: Şubeye ayrılan sermayenin .....................- TL olmasına, 


4-  YETKİLİ: Şubenin temsili hususunda Bursa İli, ............. İlçesi, ................... Mah. ............. Sokak No:  mahalde ikamet eden T.C. Uyruklu ……………………..T.C. Kimlik Numaralı ...................  .........................’nın atanmasına ve şubeyi münferiden atacağı imza ile temsil ve ilzam etmesine,

            5-  FAALİYET KONUSU:    

Gerekli tescil ve ilan işlemlerinin yapılmasına oybirliği ile karar verildi.

................................


    ....................................

        .............................

      (İsim-İmza)

        

      (İsim-İmza)


     
                (İsim-İmza)

    Pasaprot no                                              Pasaprot no                                                      Pasaprot no

Not_1: İş bu karar merkez ülkenin hukukuna göre alınmış olmalıdır.
Not_2: Eğer, Türkiye’de ilk defa şube açılıyor ise bu şube MERKEZ ŞUBE olarak nitelendirildiğinden unvanında (Örn:XYZ GMBH MERKEZİ ALMANYA BURSA MERKEZ ŞUBESİ) Merkez olduğu mutlaka belirtilmelidir. Daha önce açılmış bir şubesi bulunuyorsa şube unvanında (Örn: XYZ GMBH MERKEZİ ALMANYA BURSA TALİ ŞUBESİ) tali şube olduğu belirtilmelidir. Birden çok şubelerin olması durumunda, şube unvanına ilçe, semt, rakam veya harf gibi mevzuatın izin verdiği ayırt edici ekler eklenmelidir. (Örn: XYZ GMBH MERKEZİ ALMANYA BURSA TALİ A ŞUBESİ, XYZ GMBH MERKEZİ ALMANYA BURSA TALİ 1 ŞUBESİ ... gibi)


[image: image1.emf]
BEYANNAME
Merkez Ticaret Unvanı


:
Merkezin Türü



:

Merkez İşletme Konusu


:

Merkez Sermayesinin Türü ve Tutarı
: ………………………………………….. Karşılığı …………………………..TL
Merkez Kuruluş Tarihi


:

Merkez Sicil Numarası


:

Merkezin Tabi Olduğu Hukuk

:

Merkez Avrupa Birliği Üyesi mi

:

Merkezin İnternet Sitesi

:

Şubenin Ticaret Unvanı


:

Şube Sermayesi



: ..........................................TL 

Şube Adresi



: 

Şube Yetkili/ Yetkililerinin; 
Adı / Soyadı



:
Kimlik Numarası


:

Yerleşim Yeri



:











Merkez Yetkilisi 









Adı- Soyadı / İmza

Not_1: Yurtdışında alınan kararlar ve düzenlenen belgeler; Türk konsolosluğundan veya Yabancı Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldırılması Sözleşmesi hükümlerine göre onaylatılmış aslı (apostil şerhli) ve noter onaylı Türkçe çevirisi ile birlikte müdürlüğe verilmesi zorunludur.
Not_2: Alınan organ kararında, beyannamede bulunması zorunlu bilgilere yer verilmesi halinde ayrıca beyanname düzenlenmesi zorunlu değildir.

